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Schulname Vorname Nachname, Klassenelternbeirat 
Schulort  
Klassenelternbeirat xyz  Straße Hausnummer 

PLZ  Ort 
 Telefon-Nummer 
 Handy-Nummer 

 E-Mail-Adresse 

 
Absenderzeile für Fenstercouvert DIN C lang 
 

An die Eltern / Sorgeberechtigten 

der Klasse xyz 

 

Per E-Mail / bei Wahlen per Ranzenpost 

 Ort, Datum 

 
Einladung zum Elternabend am tt.dd.jj von hh:mm bis hh:mm  
 

Liebe Eltern, liebe Sorgeberechtigte, liebe(r) Klassenlehrer*in, liebe Gäste! 

Wir freuen uns, Euch zum nächsten Elternabend in den Raum xyz in unserer 

Schule einzuladen. (weiterer Text, wenn gewünscht) 

Vorläufige Tagesordnung: 

1. Begrüßung und Feststellung der Beschlussfähigkeit (bei Wahlen) 

2. Erstellung einer Anwesenheitsliste (bei Wahlen obligatorisch) 

3. Vorstellung / Information Fachlehrende (falls eingeladen) 

4. Vorstellung / Information Klassenlehrer*in 

5. Informationen des Klassenelternbeirats (über Themen die Klasse betreffend, 

Infos aus vorangegangener SEB-Sitzung und anderen relevanten Schulgre-

mien mit den Infos der Schulleitung, Themen vom Kreis- und Landeseltern-

beirat, Schülerverwaltung, Förderverein, etc…) 

6. Bestimmung eines Wahlausschusses (Wahlleiter, Protokollant) 

7. Wahl des Klassenelternbeirats 

8. Wahl eines Stellvertreters 

9. Protokoll der Wahl und Aufnahme der Kontaktdaten der Gewählten 

10. Verschiedenes 

Anträge zur Tagesordnung erbitten wir möglichst bis zum tt.mm.jj, spätestens 

zum Beginn der Sitzung. 

 
Im Rahmen des Elternabends kann gewählt werden, wenn mindestens 5 Kinder unserer Klasse durch 

mind. einen Sorgeberechtigten vertreten sind. Sollten keine 5 anwesend sein, muss der Elternabend 

kurzfristig mit der gleichen Tagesordnung wiederholt werden. 

 

Wir freuen uns über eine zahlreiche Teilnahme. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Name, Klassenelternbeirat / Name, Stellvertreter/in 


