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SCHNELLEINSTIEG

Klassenelternbeirat
Das Wichtigste für neu gewählte Eltern - auf einer Seite

ELTERN
GESTALTEN

SCHULE

Ihre Rolle: Sie sind die gewählte Stimme der Eltern Ihrer Klasse. Sie informieren, 
organisieren den Austausch und vertreten die Klasse im Schulelternbeirat (SEB).
Sie müssen nicht jedes Problem lösen. Bei individuellen Anliegen sprechen 
Eltern zuerst direkt mit der zuständigen Lehrkraft.

Ihre 5 Kernaufgaben
• Elternabende einladen und leiten
• Themen der Eltern aufnehmen
• Mit der Klassenleitung im Gespräch bleiben
• Informationen verständlich weitergeben
• Die Klasse im SEB vertreten

Elternabend
• mindestens einmal je Schulhalbjahr
• Termin und Tagesordnung abstimmen
• Klassenleitung nimmt teil
• pro Kind eine Stimme
• Ergebnisse kurz festhalten

Stellvertretung und SEB
• Stellvertretung springt bei Verhinderung ein
• sie ist nicht automatisch zweites SEB-Mitglied
• pro Klasse gibt es im SEB eine Stimme
• Aufgaben dürfen im Team verteilt werden

Wahl und Amtszeit
• regulär zwei Jahre
• Wahl in Präsenz, geheim und in zwei Wahlgängen
• schriftliche Einladung mindestens zehn Tage vorher
• Nachwahl bei dauerhaftem Ausscheiden

Ihre ersten Schritte
1. Kontaktdaten mit Stellvertretung und SEB klären
2. Kommunikationsweg mit Eltern vereinbaren
3. SEB-Termine notieren
4. Nächsten Elternabend planen

Bitte beachten
Kontaktdaten nur mit Einwilligung nutzen. Vertrauliche 
Einzelfälle gehören nicht in Rundmails oder Klassenchats. 
Protokolle sachlich und knapp halten.

Vorlagen & Infos

Sie sind nicht allein: Fragen stellen - Aufgaben teilen - Unterstützung nutzen.
Stellvertretung, SEB-Vorstand und Kreiselternbeirat helfen beim Einstieg.
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Was Sie nicht leisten müssen
• nicht jede Einzelbeschwerde übernehmen
• nicht sofort auf jede Nachricht reagieren
• nicht alles allein organisieren oder entscheiden

Gute Elternarbeit heißt vor allem: zuhören, sortieren, verbinden.


